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1. O0mme moJI0KeHu s
1.1. Hacrosimiee mosoxeHue pa3padoTaHO B COOTBETCTBHH C

- ©3-273 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit @enepamnmm» ot 29 nekadbps 2012 rona
C I3MEHEHUSMH | JIOTIOJTHEHUSIMH,

- [lopsinkom opranu3anuu U OCYIIECTBICHUS 00pa30BaTEIbHON JEATEIBHOCTH IO
oOpa3oBaTejbHBIM IpOrpaMMaM CpeIHero NpodeccuoHaIbHOTO 00pa3oBaHUS,
yTBepxkaeHHbIM [Ipukazom MunucrepcTBa o0pa3oBaHus M Hayku Poccuiickoit
®enepaunu oT 14 utons 2013r Ne 464;

- IIpukaszom MunucrtepcrBa obpaszoBanus u Hayku Poccuiickoii denepauuu oT
14.06.2013r. Ne 462 «O0 yTBep:KJACHUU MOPSIIKA TPOBEACHUS CaMOOOCIeA0BaHUS
00pa3oBaTeIbHON OpraHu3anuen»;

- Ilpukazom MunucrepcTBa oO6pa3zoBanus u Hayku Poccuiickoit denepanuu oT
10.12.2013r. Ne 1324 «OO6 VTBepkACHUU TIOKa3aTeliel AesATeIbHOCTH
o0pa3oBaTenbHON OpraHu3aIliy, OAIEKAINX CaMOOOCIIETOBAHHIOY.

1.2. Hacrosmee mNON0XKEHUWE  ONPEACISIET  MOPANOK  NPOBEACHUS
aIMUHUCTPATUBHBIX KOHTpOJbHbIX pabor B BIIOY BO «benozepckuii
UHAYCTPUAIBHO - IeAarorunueckuil kosiepx um.A.A.2Keno060BCKOroy.

2. IMoaroroBKa aAMMHUCTPATHBHBIX KOHTPOJIbHBIX PadoT

2.1. Heo0OX0IMMOCTh NpOBEEHUS aAMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX padOT
1o y4eOHOI quciuminHe/ Mexaucuumumaapaomy kypey (MIK) onpenensiercs:

- 10 pe3yJIbTaTaM MOCEIICHHBIX 3aHATHH;

- 110 pe3yJibTaTaM TEeKYIEH U TPOMEKYTOUHOHN aTTeCTalli 00y4YaroIuXCs;

- TIpY ONPEJIETICHUU OCTAaTOYHOI0 YPOBHS 3HaHUN 00YyYarOIUXCS;

- JpYrMMHM YyCIOBUAMHM (IIO BHOBb OTKPBITBIM  CHELHMAIBHOCTSM,
IOJIFOTOBKOM MaTepHalioB K aTTECTALUU IPENOAABATENS U T.1.).

2.2. KoHTposibHbIE pabOThl TPOBOAATCS Ha OCHOBE (peaepanbHOIo
rocy1apcTBeHHOro oopasosarenbHoro cragaapra CIIO B yactu I'ocyapcTBEHHBIX
TpeOOBaHMI K MUHHUMYMY COJIEpP’KaHUS M YPOBHIO MOATOTOBKH BBIITYCKHHUKOB IO
CHELMAJIBHOCTH, C TaKXe C YYeTOM OCBOEGHHOro oOyuaromerocs 1 Kypca
MaTepuaia nporpaMM OCHOBHOT'O 0OIIero 00pa3oBaHuUs.

2.3. T'paduk mnpoBeACHHS aJAMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX padoT
pa3pabaThiBaeTCA B Hayane y4eOHOro roja, a Takke Mo Mepe HeOoOXOAUMOCTH (I
1.2.), yTBepxkmaercs IUPEKTOPOM KOJUIEIa M JOBOAUTCS JIO0 CBEICHUS
npenojaBarenel U o0y4aronmxcs KoJIeaKa.

2.4. B rpaduke npoBeneHHs AIMUHHUCTPATUBHBIX KOHTPOJBHBIX pPadOT
yYKa3bIBaeTCs:

- HauMeHoBaHue yueOHou nucuuruinasl/MJIK;

- mpenojiaBaTenb yueOHon qucuuruimasl/MJIK;



- yueOHasl rpyna;

- CPOK ITPOBEICHMS KOHTPOJIBHOM padOTBHI.

2.5. B rpaduke agMUHHCTPATUBHBIX KOHTPOJBHBIX pPabOT MOTYT OBITh
YUTE€Hbl KOHTPOJIbHBIE PabOThl MO KaJeHAAPHO-TEMATHUYECKOMY ILIAHUPOBAHUIO
MpenoaBaTess Mo CPOKaM UX MPOBEJICHUS.

2.6. YueOupie mucuumiina/MJIK u rpynmbel, Mo KOTOPBIM MPOBOIATCS
aIMUHUCTPATUBHBIE KOHTPOJbHBIE PabOThI, MOTYT OBITH JOMOJHEHBI B TEUEHUE
y4eOHOro Troja 1o pe3yjibTaTaM MPOU3BOJICTBEHHBIX COBEIIAHUM, OTYETOB
npernojaBarened, MNpoBEpKEe Y4YeOHBIX JKypHaJIoB W 1mp. B 3sTtom ciyuae
aJIMMHHUCTPATUBHbIE KOHTPOJIbHBIE PaOOTHI MPOBOISATCS MO MPUKA3y AUPEKTOpa C
000CHOBaHHEM HEOOXOAMMOCTH UX MPOBEICHHUS.

2.7. Bapuantbl 3amaHWii K aJIMHHHCTPATUBHOW KOHTPOJIbHOW paboTe
pa3padaTbIBAIOTCS IPENOJABATEIIEM.

2.8. 3agaHus Ha aJMUHUCTPATUBHYIO KOHTPOJBHYIO padoTy B IpyIax,
oOyuaromuxcs Ha 0a3ze oOmiero oOpa3oBaHUs, MOTYT OBITH B3STHI U3 COOPHUKOB
MaTepHaJIOB ISl IOJATOTOBKM M MPOBEICHUS] UTOTOBOM aTTECTAllMM BBITYCKHUKOB
npodecCHOHaNbHbIX ~ 00pa3oBaTENbHBIX  OpraHU3alMi, HUMeumMX  rpud
«Jonymeno /lenaprameHTOM 00pa30BaTeNbHBIX MPOTPaMM U CTAHIAPTOB OOIIETO
oOpazoBanus Munucrepcta oopazoBanusi PDy.

2.9. KonuuecTBO BapuUaHTOB aJMHHUCTPATUBHOM KOHTPOJIBHOW pPabOThI
JOJDKHO ObITh He MeHee JByX. CojlepkaHue KOHTPOJIBHOW paOOThl AOJKHO
YUHTBHIBATh, KaK IMPOBEPKY TEOPETUUECKUX 3HAHMM, TAK U MPAKTUYECKUX YMEHUHN U
HABBIKOB I10 JUCLUIUIMHE. PEKOMEHyeTCsl NCIIOJIb30BaHUE TECTOBBIX 3aJlaHUN Ha
KOHTPOJBHYIO paboTy ¥ 3aAaHuil, T PepeHIIMPOBAHHBIX 110 CTENIEHU CIOXKHOCTH.

2.10. 3aganus Ha KOHTPOJIbHYIO pabOTy JOJKHBI COOTBETCTBOBATH O0BEMY
U3YYEHHOr0 MaTepuaga Ha MOMEHT €€ MPOBEACHHUS.

2.11. BO3MOXHO mNpOBEACHHWE  KOMIUIEKCHOM  aJIMHHUCTPATUBHOU
KOHTPOJILHOHM pa0OThI IO pAY POACTBEHHBIX JUCUUIUIMH OJHOBPEMEHHO.
2.12. BapuaHTsl aIMUHUCTPATUBHOU KOHTPOJIbHOMN paboThI

paccMaTpMBAaIOTCSl Ha  3aCEaHMsIX  IPEAMETHO-IMKIOBBIX  KOMHCCUU H
YTBEPKJIAIOTCS 3aMECTUTENIEM JUPEKTOpa Mo yueOHOI paboTe He Mo3/IHEee, YeM 32
JIBE HEJIENH JI0 €€ MPOBEACHMUS.

2.13. ConepxaHue BapuaHTOB aMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJBHBIX paboT 110
CBEJICHUS CTYICHTOB HE JJOBOJIUTCA.

2.14. BapuanTtel 3a7aHuil Ha aJIMUHHUCTPATUBHBIE KOHTPOJBHBIC PaOOTHI
XpaHIATCS y 3aMECTUTENs IUPEeKTopa Mo yuyeOHoM paboTe g0 MOMEHTa €€
IPOBEACHUS.

3. IIpoBeeHne aAMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBLHBIX PadoT

3.1. AaMHMHHCTpaTUBHAas KOHTpOJIbHAas paboTa MPOBOJIUTCA JIMILIOM,
OTBETCTBEHHBIM 3a €€ MpOBEJAEHUE (3aMEecCTUTENlb JAupekTopa 1no YP) B
IPUCYTCTBHUHM NpenoaaBaTesns yueoHon qucuuminasl/MJK.

3.2. JInuTenbHOCTh aJAMUHUCTPATUBHOW KOHTPOJIBHOW PabOThI 3aBUCHUT OT
o0beMa KOHTPOJBHOU paboThl, (POPMBI 3aJaHU HA HEE U HE MOXKET IMPEBHIIATH
JBYX y4€OHBIX YacOB.



3.3.  AamuHucCTpaTHBHas  KOHTpOJIbHas ~ pabota 1o  y4yeOHOM
mucruunae/MJIK mpoBouTest B yaeOHOM KaOWHETE 10 paCIIUCAHUIO.

3.4. Ha agMuUHUCTpaTUBHON KOHTPOJBHON paboTe CTyIEeHTaM 3allpeliaeTcs
M0JIb30BaThCSl Y4E€OHOW, HOPMATUBHOW, CIPABOYHOM, METOJUYECKON U Apyrou
JUTEPATYPOH (32 UCKIIFOUEHHUEM CIIOBAPEN M0 NHOCTPAHHOMY SI3BIKY ).

2.5. Bplnaua 3ajaHuil Ha aAIMMHUCTPATUBHYIO paboOTy U COOpP BBINOJIHEHHBIX
KOHTPOJIBHBIX PabOT OCYIIECTBIISIETCS JIUIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a €€ IPOBECHUE.

4. IlpoBepka, aHAJIN3 U XPaHEHHE KOHTPOJIbHBIX PadoT

4.1. TlpoBepky KOHTPOJBHOM pabOThl OCYIIECTBISCT IIperoaaBaTeib
yueOHoi nucuuminabl/MJIK B cpok He 6osee AByX AHEH mocie ee NpoBEACHUS.

4.2. Pe3ynpraThl KOHTPOJBHON paOOThl OLEHHUBAKOTCA B Oammax: 5
(otnnuHO), 4 (xopo1o), 3 (ya0BIECTBOPUTEILHO), 2 (HEYAOBIETBOPUTEIHHO).

4.3. TIlo pe3ynpraTaM aJIMHHHCTPATUBHOW  KOHTPOJIBHOM  pabOTHI
IpernojaBareyb Ha CHElUaJIbHOM OJIaHKE JejlaeT aHalIu3 KadecTBa IMOATOTOBKHU
CTYJICHTOB.

4.4. CryneHTsl, TOJYYMBIIHE HEYAOBICTBOPUTEIBHYIO OLEHKY IIO
pe3ysibTaTaM aJAMHHHUCTPAaTUBHOW KOHTPOJIBHOW paOOThl JOJIKHBI BHIIOJHUTH €€
IIOBTOPHO, B NPOTMBHOM Cilydae OHM HE JOIyCKAIOTCA K CAade dK3aMeHa WU
3adera mo JaHHou yueOHou nucuuruinae/M/IK.

4.5. Pe3ynpTaThl aJIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX PabOT 0(GOpMIISIOTCS
3aMECTUTENIEM JUpekTopa 1o YP, aHanu3upyroTcs Ha aJIMUHUCTPAaTUBHBIX
COBEIIAHMAX IIPU AUPEKTOPE, Ha 3aceaHuu neaarorndyeckoro CoeTa KoJuIeKa.

4.6. ITpoBepeHHbIE aIMUHUCTPATUBHBIE KOHTPOJIbHBIE PA0OTHI U aHAIM3bI HA
HUX XpaHATCS B y4eOHOHM 4acTH B TE€UEHHUE TOJa.
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	Положение о проведении административных контрольны работ
	2. Подготовка административных контрольных работ
	2.1. Необходимость проведения административных контрольных работ по учебной дисциплине/ междисциплинарному курсу (МДК) определяется:
	- по результатам посещенных занятий;
	- по результатам текущей и промежуточной аттестации обучающихся;
	- при определении остаточного уровня знаний обучающихся;
	- другими условиями (по вновь открытым специальностям, подготовкой материалов к аттестации преподавателя и т.д.).
	2.2. Контрольные работы проводятся на основе федерального государственного образовательного стандарта СПО в части Государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по специальности, с также с учетом освоенного обучающегося 1 курса материала программ основного общего образования.
	2.3. График проведения административных контрольных работ разрабатывается в начале учебного года, а также по мере необходимости (п 1.2.), утверждается директором колледжа и доводится до сведения преподавателей и обучающихся колледжа. 
	2.4. В графике проведения административных контрольных работ указывается:  
	- наименование учебной дисциплины/МДК;
	- преподаватель учебной дисциплины/МДК;
	- учебная группа;
	- срок проведения контрольной работы. 
	2.5. В графике административных контрольных работ могут быть учтены контрольные работы по календарно-тематическому планированию преподавателя по срокам их проведения. 
	2.6. Учебные дисциплин/МДК и группы, по которым проводятся административные контрольные работы, могут быть дополнены в течение учебного года по результатам производственных совещаний, отчетов преподавателей, проверке учебных журналов и пр. В этом случае административные контрольные работы проводятся по приказу директора с обоснованием необходимости их проведения. 
	2.7. Варианты заданий к административной контрольной работе разрабатываются преподавателем. 
	2.8. Задания на административную контрольную работу в группах, обучающихся на базе общего образования, могут быть взяты из сборников материалов для подготовки и проведения итоговой аттестации выпускников профессиональных образовательных организаций, имеющих гриф «Допущено Департаментом образовательных программ и стандартов общего образования Министерства образования РФ». 
	2.9. Количество вариантов административной контрольной работы должно быть не менее двух. Содержание контрольной работы должно учитывать, как проверку теоретических знаний, так и практических умений и навыков по дисциплине. Рекомендуется использование тестовых заданий на контрольную работу и заданий, дифференцированных по степени сложности. 
	2.10. Задания на контрольную работу должны соответствовать объему изученного материала на момент ее проведения. 
	2.11. Возможно проведение комплексной административной контрольной работы по ряду родственных дисциплин одновременно. 
	2.12. Варианты административной контрольной работы рассматриваются на заседаниях предметно-цикловых комиссий и утверждаются заместителем директора по учебной работе не позднее, чем за две недели до ее проведения. 
	2.13. Содержание вариантов административных контрольных работ до сведения студентов не доводится. 
	2.14. Варианты заданий на административные контрольные работы хранятся у заместителя директора по учебной работе до момента ее проведения.
	3. Проведение административных контрольных работ
	3.1. Административная контрольная работа проводится лицом, ответственным за ее проведение (заместитель директора по УР) в присутствии преподавателя учебной дисциплины/МДК. 
	3.2. Длительность административной контрольной работы зависит от объема контрольной работы, формы заданий на нее и не может превышать двух учебных часов. 
	3.3. Административная контрольная работа по учебной дисциплине/МДК проводится в учебном кабинете по расписанию. 
	3.4. На административной контрольной работе студентам запрещается пользоваться учебной, нормативной, справочной, методической и другой литературой (за исключением словарей по иностранному языку). 
	2.5. Выдача заданий на административную работу и сбор выполненных контрольных работ осуществляется лицом, ответственным за ее проведение. 
	4. Проверка, анализ и хранение контрольных работ
	4.1. Проверку контрольной работы осуществляет преподаватель учебной дисциплины/МДК в срок не более двух дней после ее проведения. 
	4.2. Результаты контрольной работы оцениваются в баллах: 5 (отлично), 4 (хорошо), 3 (удовлетворительно), 2 (неудовлетворительно). 
	4.3. По результатам административной контрольной работы преподаватель на специальном бланке делает анализ качества подготовки студентов. 
	4.4. Студенты, получившие неудовлетворительную оценку по результатам административной контрольной работы должны выполнить ее повторно, в противном случае они не допускаются к сдаче экзамена или зачета по данной учебной дисциплине/МДК. 
	4.5. Результаты административных контрольных работ оформляются заместителем директора по УР, анализируются на административных совещаниях при директоре, на заседании педагогического Совета колледжа. 
	4.6. Проверенные административные контрольные работы и анализы на них хранятся в учебной части в течение года.


